新北市林口區麗林國民小學114年度文康活動實施方式
114.03.10
一、預算：
本(114)年度文康活動預算，以每人新臺幣3,000元編列，計編列135人(包括全體教職員工，不含臨時人員、警衛、加置代理教師)，共計405,000元整。
二、活動辦理方式： 
	
	辦理方式
	說明
	費用額度

	1
	生日禮券
	由「統一超商商品卡」得票數最高者為本年度生日禮券廠商。
	2,000

	2
	小團體
分組聚餐
	各學年或處室，以五人以上自行組團聚餐，並以餐費為限。(應利用公餘及例假日辦理，並請於7/15前辦理完畢。)
	1,000

	3
	歲末活動
	視114年文康活動費餘額辦理。
	


備註:依據新北市政府114年2月7日新北府人給字第1140223888號函，文康活動以利用公餘及例假日辦理為原則，不得以公假登記及登記為公務人員進修時數。
三、生日禮券及小團體分組聚餐，以文康活動預算編列內人員參加為原則。
四、小團體分組聚餐請於7/15前辦理完畢，相關申請流程如下：
(一)辦理流程：組隊5人以上並填寫申請表 ( 單位主管核章 ( 人事室審核( 校長核可 ( 實施 ( 檢據(發票或收據)並黏貼憑證(如附件) ( 核銷。
(二)檢具發票或收據時請注意：
1、收銀機發票：須登打統一編號「95941967」。
2、一般發票：抬頭請寫「新北市林口區麗林國民小學」。

3、收據：抬頭請寫「新北市林口區麗林國民小學」，收據應加蓋店章及負責人
         私章與免用統一發票專用章之字樣及統一編號。

4、參加聚餐同仁，以「餐費」相關項目之收據或發票核銷經費為限。
    5.文康活動餐費得以現金或信用卡支付並由主辦人代墊。
新北市林口區麗林國民小學114年度員工聚餐聯誼活動申請表
(請於114年7月15日前辦理完畢)

	實施日期
	年    月    日(星期   )    時起至    時 

	實施地點
	

	活動內容
	(同仁聚餐聯誼。

單位：                    （以學年或處室為單位）

	參加人員
	共    人。(須5人以上，限正式教職員工及長期代理教師)
名單：



	申請人

(代表人)
	單位主管
	人事室
	會計室
	校長

	
	
	
	
	

	說明：
一、教職員工每人1000元預算，不得分次請領，不足部份應自行負擔，辦理完畢後請檢具發票或收據並黏貼憑證，送人事室彙辦。

二、檢具發票或收據時請注意：

1、收銀機發票：須登打統一編號「95941967」。
2、一般發票：抬頭請寫「新北市林口區麗林國民小學」。

3、收據：抬頭請寫「新北市林口區麗林國民小學」，收據應加蓋店章及負責人
         私章與免用統一發票專用章之字樣及統一編號。

4、參加聚餐同仁，以「餐費」之收據或發票核銷經費為限。
5、文康活動餐費得以現金或信用卡支付並由主辦人代墊。


※辦理流程：組隊5人以上並填寫申請表 ( 單位主管核章 ( 人事室審核( 校長核可 ( 實施 ( 檢據(發票或收據)並黏貼憑證(如附件) ( 核銷。
